
soDAB V4  PLUS

Funktionsüberblick VLA-Modul

(Veranstaltungen, Leistungs- und Abrechnungs-Modul)



soDAB V4 + VLA-Modul = soDAB V4 PLUS

Das VLA-Modul* baut auf die Basisdaten der Datenbank soDAB (V4) auf. 

Die Erweiterung ermöglicht eine komfortable Leistungsverwaltung für häusliche 

Einsätze von Helfern, einzelnen Seminarangeboten und regelmäßig stattfindenden 

Gruppenangeboten. 

Teilnehmer können dabei für Leistungen/Veranstaltungen vorgemerkt, gebucht, 

eingeladen und bei Bedarf auch abgerechnet werden. 

Eine umfangreiche Dokumenten- und Mitgliederverwaltung runden das Modul ab.

* VLA-Modul: Steht für Veranstaltungen- Leistungs- und Abrechnungs- Modul

Auf den folgenden Folien sehen sie nur den Leistungsumfang des VLA-Moduls 
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soDAB V4 PLUS - Hauptmenü
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Die Plus-Funktionen 
aus dem VLA-Modul 
befinden sich auf 
der rechten Seite 
des Startbildschirms

Je nach Berechtig-
ung sind eventuell 
nicht alle Schalt-
flächen in diesen 
Bereich sichtbar

Die folgenden Folien 
zeigen die wichtig-
sten Formulare des 
VLA-Moduls 

Für eine optimale Dar-
stellung ist ein Bildschirm 
im Breitformat erforderlich.
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soDAB V4 PLUS - Mitgliederverwaltung
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Die Mitglieder-
verwaltung greift 
auf Basisdaten von 
Klienten oder Kon-
takte zu.

Auf der rechten 
Seite des Formulars 
sind zugeordnete 
Dokumente und die 
Beitragshistorie zu 
sehen.

Konten, Beitrags-
einzug und 
Zahlungseingang 
können hier 
ebenfalls aufgerufen 
werden… 
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Direkte Verbindung zu MS-Outlook Direkte Verbindung zur Ausgabe (MS-Word) 



soDAB V4 PLUS – Konten, Banken, Mandate

soDAB V4 PLUS / VLA-Modul  •  04.10.2022 

In der Kontenver-
waltung können je 
Klient, Kontakt oder 
Mitglied mehrere 
Konten und Mandat-
referenzen angelegt 
werden.

Dies wird für SEPA-
Auszahlungen und 
Lastschriften 
benötigt.
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soDAB V4 PLUS – Zahlungseingang
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Zahlungseingänge 
werden im Idealfall 
mit einen Mausklick 
auf die Schaltfläche 
„100%“ bestätigt.

Datum und 
Eingangsbetrag 
werden dann 
automatisch 
übernommen –
können jedoch auch 
manuell angepasst 
werden.
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soDAB V4 PLUS – Klientendaten
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Die Klientendaten
werden in der PLUS 
Version um 

Limits, 

Vormerkungen, 

Teilnahmen in 
Gruppen/Projekten

und 

zugeordnete Doku-
mente erweitert
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Eingescannte Dokumente können hier in die Dokumentenverwaltung aufgenommen werden 



soDAB V4 PLUS – Kontakte
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Bei den Kontakten 
werden in der PLUS 
Version 

Limits, 

Vormerkungen, 

Teilnahmen in 
Gruppen/Projekten

und 

zugeordnete Doku-
mente

ebenfalls angezeigt.
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Eingescannte Dokumente können hier in die Dokumentenverwaltung aufgenommen werden 



soDAB V4 PLUS – Stammbogen
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Der Stammbogen 
enthält in der PLUS-
Version zusätzliche 
Informationen aus 
der Dokumenten-
verwaltung

und 

zusätzliche 
Stammdaten die für 
die Abrechnung der 
Helfereinsätze 
notwendig sind
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soDAB V4 PLUS – HKEinsätze buchen
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Die Einsätze der 
Helfer werden hier 
für die Abrechnung 
vorbereitet.

Die zuvor eingegeb-
enen Stammdaten 
erleichtern die 
Eingabe. 

In der Regel müssen 
hier nur die geleis-
teten Stunden pro 
Monat und die 
Anzahl der Einsätze
eingeben werden.
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soDAB V4 PLUS – Gruppen, Projekte, Veranstaltungen
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Links sehen Sie das 
Herzstück der 
Veranstaltungs-
planung.

Veranstaltungen 
können hier 
terminiert werden. 

Teilnehmer gebucht, 
eingeladen und für 
eine eventuelle 
Abrechnung 
vorbereitet werden.
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Zur Ausgabe von Einladungen, Listen, usw. 



soDAB V4 PLUS – Gruppen Terminplanung
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Für die Termin-
planung steht ein 
eigenes Formular 
zur Verfügung.

Hier lassen sich 
wöchentlich oder 
monatlich wieder-
kehrende  Serien-
termine planen.

Feiertage werden 
dabei erkannt und 
bei Bedarf 
übersprungen.
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soDAB V4 PLUS – Gruppen Basisdaten
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Die Basisdaten 
einzelner Gruppen 
werden als Vorlagen 
angelegt.

So ersparen Sie sich 
bei der „Neuauflage“ 
einer Gruppe die 
Eingabe der meisten 
Basisdaten. 

Ab Version 4 sind
auch abweichende
Konten für
Auszahlung /
Rechnungstellung
möglich.

Bei Bedarf kann 
auch ein MwSt. Satz
hinterlegt werden.
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soDAB V4 PLUS – Zahlungslauf
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Über den Zahlungs-
lauf bereiten Sie die 
Überweisungen an 
den Helferkreis vor.

Zahlungspositionen 
werden nur dann 
angelegt, falls die 
Überprüfung der 
Limits der Helfer 
keine Überschreit-
ung ergibt.

Danach können sie 
Auszahlungsbelege
und/oder SEPA-
Überweisungen
erzeugen.
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soDAB V4 PLUS – Zahlungslauf / Ausgaben
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Über den Erfolg der 
Ausgabe werden Sie 
über die 
nebenstehenden 
Dialoge Informiert.

SEPA-Dateien
werden in einem 
Ordner in zwei-
facher Ausfertigung 
ausgegeben: 

Als lesbare Textdatei

und als XML-Datei
für den Datenaus-
tausch mit Bank 
oder Schnittstellen-
programm.
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soDAB V4 PLUS – Rechnungslauf
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Der Rechnungslauf 
ist für die Vorbereit-
ung der Rechnungen 
an Klienten, Kassen, 
Teilnehmer, usw. 
zuständig.

Auch hier gibt es 
eine Limitprüfung je 
nach Leistungsart 
über die, aus der 
Klientensicht
abgerechnet wird.

Danach können sie 
Rechnungen
und/oder SEPA-
Lastschriften
erzeugen.
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soDAB V4 PLUS – Rechnungen
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Links sehen Sie eine 
automatisch er-
zeugte Rechnung 
mit einer 
eindeutigen fort-
laufenden Nummer.

Das vorangestellte 
Kürzel können Sie in 
der PLUS-
Administration 
selbst bestimmen.

Ab Version 4 können
erstellte Rechnung-
en auch im .pdf
Format aufgerufen, 
bzw. per E-Mail 
versendet, werden.
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Ausgabe der Rechnung über MS-Word. 



soDAB V4 PLUS – Ausgabe von Dokumenten

soDAB V4 PLUS / VLA-Modul  •  04.10.2022 

Die Ausgabe von 
Dokumenten erfolgt 
über einen 
einheitlichen Dialog

Eine gemischte 
Ausgabe von Brief, 
Mail und Mail mit 
dem Brief als .pdf
im Anhang sind 
möglich.

Ausgegebene 
Dokumente werden 
in einer internen 
Ordnerstruktur 
abgelegt und mit 
dem Klient/Kontakt 
verlinkt.
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Eine Beispielrechnung aus soDAB V4 PLUS
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Die Ausgabe kann 
wie im Beispiel 
kombiniert werden.

Links beim Ausdruck 
auf das Geschäfts-
papier (ohne Logo) 

und

Rechts der Ausdruck 
für die .pdf Datei 
dann mit Logo und 
Geschäftsangaben.
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Wichtig: Für die korrekte Anpassung der Rechnungsvorlagen in WORD sollten Sie genügend Zeit einplanen. Gerne 
erstellen wir Ihnen „Ihre“ Vorlagen die Sie für soDAB- PLUS verwenden können. Abrechnung erfolgt nach Aufwand.



soDAB V4 PLUS - Vorlagen
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Die Ausgabe von 
Dokumenten, Mails 
und .pdf Dateien 
setzt auf Vorlagen, 
Variablen und 
Textbausteinen.

Diese können Sie 
selbst, oder zusam-
men mit uns, indivi-
duell anpassen.
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Wichtig: Für die korrekte Anpassung der Vorlagen/Textbausteine usw. sollten Sie genügend Zeit einplanen. Gerne 
erstellen wir Ihnen „Ihre“ Vorlagen die Sie für soDAB-PLUS verwenden können. Abrechnung erfolgt nach Aufwand.



soDAB V4 PLUS – Administration
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In der zusätzlichen 
PLUS-Administration 
werden 

interne Daten 

Ihre Konten

Leistungsarten

Zahlungsarten

Veranstaltungsorte

Mitgliederbeiträge

Feiertage/Festtage

Vorlagen

usw.

festgelegt.
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Wichtig: Bei der korrekten Einstellung der PLUS-Erweiterungen unterstützen wir Sie ebenfalls gerne. 
Abrechnung erfolgt nach Aufwand.



soDAB V4 PLUS – Löschen nach Stichtag 
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Beim Löschen wird 
unterschieden 
zwischen 
Abrechnungs-
relevanten Themen  
(links), Basisdaten 
(rechts), bzw. den 
Erfordernissen nach 
DSGVO.

Für die DSGVO-
Themen finden Sie 
ein separates 
Handout im soDAB-
Unterverzeichnis: 
„Anleitung“
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Wichtig: 
Weitere Handouts – auch zum Löschen, bzw. Daten ausleiten finden im soDAB-Unterverzeichnis: „Anleitung“



Voraussetzungen für das VLA-Modul* Version 4.x

MS-Access und MS-Office ab der Version V2010

Installiertes und lizensiertes soDAB V4.x – Basismodul

Ein stabiles Netzwerk (LAN). In einer Mehrbenutzerumgebung ist WLAN gegebenenfalls zu langsam bzw. 

sorgt für Instabilität - was zu Fehlern in der Datenbank führen kann.

Für die optimale Nutzung: Ein Bildschirm im 16:9 oder 16:10 Bildformat

SEPA-Überweisungen  und Lastschriften werden als XML-Datei 

im SEPA-Format 3.5  oder alternativ im SEPA-Format 2.5/2.6 erzeugt. 

soDAB V4 + VLA-Modul = soDAB V4 PLUS
*VLA-Modul steht für: Veranstaltungen- Leistungs- und Abrechnungs- Modul
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Fragen zur soDAB bitte an… 

solusis 

Roland Schwarz

Hans-Fallada-Str. 73

90471 Nürnberg

Tel.: (09 11) 817 77 77 

Mobil: 0163 386 94 01

roland.schwarz@solusis.de

www.solusis.de

mailto:roland.schwarz@solusis.de
http://www.solusis.de/

